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一、 系統流程說明 
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二、 系統登入 

開啟瀏覽器(建議使用 Google Chrome)，輸入網址

https://grant.utk.com.tw/  

點選帳號登入 

 

 

輸入 貴校的學校代碼(預設帳號密碼相同，請登入後修改密碼) 

 

  

https://grant.utk.com.tw/
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登入進去可自行修改密碼 

 

 

三、 單位基本資料 

請輸入貴單位相關聯絡資訊，方便審核人員與您聯絡 
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四、 整合匯入系統 

1. 申請資料匯入 

點選功能列中  申請資料整合匯入系統 

 

 

點選 “點我下載 Excel 空白範例檔” 

 

 

開啟 Excel 檔，並輸入貴校的申請相關資料。 
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然後點選 選擇檔案  

 

 

選擇您要匯入的 Excel 檔 
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再按下 檔案匯入 按鈕 

 

 

此時系統會檢核您的資料是否有錯誤，若資料有誤，則會顯示於左

方。 

 

 

若資料無誤則無紅字 
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匯入成功則可以去檢視相關資料 
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2. 相關附件圖檔大批匯入 

點選左方功能列中  

申請資料整合匯入系統相關附件圖檔大批匯入 

 
 
附件上傳說明 

 
檔案格式：".jpg" 

最低解析度：800*600 

上傳檔案限制大小為 10MB 

 
檔案名稱必須符合以下格式 

檔案類別_身分證字號.jpg 

例如： 

戶籍謄本_A123456789.jpg 

成績證明_A123456789.jpg 

競賽規程_A123456789.jpg 

秩序冊封面_A123456789.jpg 

 
然後將全部檔案壓縮成 zip檔案 
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點選 選擇檔案 按鈕，然後選擇您已經整理好的 ZIP 壓縮檔 

 
 
點選 附件壓縮檔匯入 按鈕 

 
 
匯入成功則會出現訊息 

 
 
回到申請資料管理則可以看到附件已經對應上傳了 
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五、 從網頁直接申請 

1. 選手基本資料管理 

A. 新增 

點選 新增資料 按鈕 

 

 

輸入相關欄位資料，最後按下儲存即可 
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B. 修改 

點選編輯小圖示，系統即呈現該筆資料，修改後按下儲存即可 
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C. 刪除 

點選欲刪除的資料，最左邊紅色圖示。 

 

 

系統會再跟您確認是否刪除 

 
 

按下 確定  則資料將被刪除 
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2. 助學金申請 

A. 新增 

點選 新增資料 按鈕 

 

 

輸入相關欄位資料，最後按下儲存即可 
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B. 修改 

點選編輯小圖示，系統即呈現該筆資料，修改後按下儲存即可 

 

 
  



 

16 
 
 

C. 刪除 

點選欲刪除的資料，最左邊紅色圖示。 

 

 

系統會再跟您確認是否刪除 

 
 

按下 確定  則資料將被刪除 
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3. 培訓補助金申請 

A. 新增 

點選 新增資料 按鈕 

 

 

輸入相關欄位資料，最後按下儲存即可 

 



 

18 
 
 

B. 修改 

點選編輯小圖示，系統即呈現該筆資料，修改後按下儲存即可。 
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C. 刪除 

點選欲刪除的資料，最左邊紅色圖示。 

 

 

系統會再跟您確認是否刪除 

 

 

按下 確定  則資料將被刪除 
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4. 附件上傳 

 

點選申請資料種的附件上傳綠色小圖示 

 

 
附件上傳格式規定 

 
檔案格式：".jpg" 

最低解析度：800*600 

上傳檔案限制大小為 10MB 

 
檔案上傳後會自行設定檔名，不需先行編輯處理 

顯示規則:年度_上傳種類_申請種類_運動種類_姓名_上傳時間_副檔
名 

 

再依照檔案分類，一一上傳即可 
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六、 列印申請清冊 

所有申請資料都輸入或匯入後，點選左方功能列中 產生報表助學

金及培訓補助金申請清冊  

 
 

 

請列印後核章，再掃描成 jpg 檔 
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七、 申請資料送出 

所有申請資料都輸入或匯入後，點選左方功能列中  申請資料送出  

 

 

將三個附件各自上傳，上傳完畢後，可以按下 送出申請資料 按

鈕，即完成送出作業。 

核取名冊可以由此畫面下載範例檔 
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八、 選手資料查詢 

點選左方功能列中 產生報表選手資料查詢 

輸入搜尋關鍵字，可以列出貴單位申請及成績相關資料。 
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